
 

 

 

Handleiding 

Verenigingen op www.deinumdorp.nl 
 
 

 



Inleiding 
Begin van dit jaar heeft de website van Deinum een grote onderhoudsbeurt gekregen. Aan het 
uiterlijk van de website is niet veel veranderd, maar achter de schermen is de website 
compleet over de kop gegaan. Ook de opzet van het beheer van de website is compleet 
veranderd. 
Er is nu een technisch team die technische zaken oplossen en een redactioneel team voor 
verslagen en foto’s op de site. 
Ook voor de verenigingen zijn er dingen veranderd. Tot heden konden wijzigingen in het 
bestuur of aanpassingen van eigen informatie alleen via de e-mail worden doorgestuurd naar 
de website. Hierdoor kon het enige tijd duren voordat de wijzigingen op de website waren 
aangepast. Hier is nu een oplossing gevonden. Alle verenigingen kunnen vanaf nu zelf de 
gegevens aanpassen. Hieronder volgt de handleiding om de gegevens aan te passen. 
Natuurlijk blijft het ook mogelijk om de wijzigingen via info@deinumdorp.nl te blijven 
doorgeven. 
 
Namens de website commissie, 
Tom van der Werf



Stap 1 
Ga naar de pagina van de vereniging die u wilt aanpassen 
 

Stap 2 
Klik rechts boven op de knop “Gegevens aanpassen”. 

 
 



Stap 3 
In het volgende scherm worden alle gegevens geladen hoe ze nu op de website staan. 
Deze informatie kunt u aanpassen naar de gewenste informatie. 
Alleen de velden waar een sterretje voor staat moeten verplicht worden ingevuld. 
In het veld “Informatie” kunt u zelf verenigingsinformatie zetten. 
Dit kan verenigingsinformatie zijn, foto’s(hiervoor is wel enige HTML kennis voor nodig) of 
de trainingsdagen en tijden. 
 
Verder moet u in onderste twee invoervelden uw naam en e-mail adres invullen. 
Dezen zullen niet worden geplaatst op de website, maar is voor de webmasters om te 
verifiëren of u de informatie mag aanpassen en om eventueel vragen te stellen. 
 

 
 

Stap 4 
Als u de gegevens hebt aangepast, klikt u op volgende. 
 



Stap 5 
Als alle gegevens goed zijn ingevuld, krijgt u het volgende scherm. De wijzigingen zijn niet 
meteen zichtbaar op de website 
De webmasters worden automatisch geattendeerd dat u een wijziging heeft doorgegeven. 
Als een van de webmasters de wijziging goed keurt, krijgt u daar een e-mail van en is de 
wijziging zichtbaar op de website. 

 


